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§ 1 Postanowienia ogolne

Niniejsza procedura okresla zasady i tryb pracy LGD, w tym pracy biura LGD, Zarzadu i Rady dotyczacy
oceny i wyboru operacji wiasnych LGD, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 pkt. 2 ustawy RLKS

§ 2 Definicja operacji wiasnej
Operacja wiasna, to operacja, ktorej beneficjentem i realizatorem jest LGD.
§ 3 Przygotowanie operacji wiasne;
1. Realizacja operacji wiasnych LGD jest mozliwa, jezeli zostata przewidziane w LSR.
2. Realizacje operacji wtasnych planuje Zarzad w zakresie przedsiewziec¢ wskazanych w LSR.

3. Szczeqgdty zwigzane z przedmiotem operacji wiasnej zawiera fiszka projektowa, ktora zatwierdza

Zarzad w formie
uchwaty.

4.Wniosek o przyznanie pomocy na realizacje operacji wraz z zafacznikami wypetnia Zarzad we

wspotpracy

z Biurem LGD.

§ 4 Ogtoszenie zamiaru realizacji operacji wiasnej przez LGD

1. Wsparcie na realizacje operacji wtasnych LGD moze by¢ udzielone LGD, pod warunkiem, ze nikt inny
uprawniony do wsparcia, w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia przez LGD na swojej stronie
internetowej informadji
o planowanej do realizacji operacji wtasnej, nie zgtosit LGD zamiaru realizacji takiej operacji.

2. Informacja o planowanej do realizacji operacji wtasnej (wzor stanowi zat. nr 1 do niniejszej procedury),
ktdrg LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej, obejmuije:

1) zakres tematyczny operacjj,
2) wysokosc srodkdw na realizacje operadjj,
3) fiszke projektowa, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury,

4) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktdw, ktdrej uzyskanie jest
warunkiem
wyboru operacji ( zatacznik nr 3 do niniejszej procedury)

5) informacje o terminie i sposobie zgfaszania zamiaru realizacji operadjj,

6) informacje o dokumentach pozwalajacych na potwierdzenie, ze podmiot zgtaszajgcy zamiar
realizacji



operacji jest uprawniony do wsparcia, tj. spetnia definicje beneficjenta okreslong w § 3
rozporzadzenia

LSR. Lista dokumentoéw powinna byc¢ zgodna z lista dokumentow niezbednych do identyfikacji
beneficjenta,

okreslonych we wniosku o przyznanie pomocy.

2. LGD zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji wtasne;
z oznaczeniem tej informacji data — dzien/miesiac/rok oraz dokonuje jej archiwizacji.

§ 5 Zgtaszanie zamiaru realizacji operacji przez podmioty inne jak LGD

1. Potencjalny wnioskodawca zgfasza zamiar realizacji operacji wtasnej na Formularz zgtoszenia zamiaru
realizacji operacji odpowiadajgce]j zakresowi operacji wtasnej LGD udostepnionym wraz z informacja o
zamiarze realizacji operacji wiasnej przez LGD (wzdr stanowi zat. nr 4 do niniejszej procedury)

2. Formularz zgtoszenia potencjalny wnioskodawca sktada w formie papierowej bezposrednio
w biurze LGD, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia ogtoszenia informacji, o ktdrej mowa w §4.

3. Termin, o ktéorym mowa w ust. 2 rozpoczyna swoj bieg od dnia nastepnego po dniu zamieszczenia
informacji na stronie internetowej LGD.

4. Formularz zgtoszenia powinien by¢ podpisany przez potencjalnego wnioskodawce lub osoby
upowaznione do jego reprezentacji.

5. W przypadku, gdy zgtoszenie sktada spdtka cywilna, formularz zgtoszenia powinien by¢ podpisany
przez kazdego ze wspalnikdw spotki cywilnej osobno.

6. Formularze nie zawierajace danych pozwalajacych na identyfikacje podmiotu uprawnionego do
wsparcia, niepodpisane przez osoby upowaznione lub wypetnione niekompletnie nie beda
kwalifikowane do dalszej oceny (ocena na podstawie karty weryfikacji potencjalnych wnioskodawcow,
ktdra stanowi zafacznik nr 5 do niniejszej procedury).

7. Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia formularza zgtoszenia na jego egzemplarzu poprzez
przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty wptywu, oznaczenie liczby ztozonych
zatacznikdw oraz ztozenie wiasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafa).

8. Pracownik LGD wydaje potwierdzenie przyjecia formularza zgfoszenia na kopii pierwszej strony
dokumentu.

9. Pracownik LGD, przyjmujagc FORMULARZA ZGEOSZENIA, nadaje mu indywidualny numer, ktory
wpisuje obok potwierdzenia ztozenia wniosku.

10. Pracownik LGD rejestruje sktadane zgtoszenia wedtug kolejnosci ich wptywu.
11. Potencjalnemu wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania zgtoszenia.

12. W przypadku wycofania zgtoszenia potencjalny wnioskodawca zobowiazany jest do pisemnego
zawiadomienia LGD o jego wycofaniu.



13. Biuro LGD archiwizuje zawiadomienia o wycofaniu zgtoszenia. Kopia wycofanego dokumentu
pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.

14. Wycofany FORMULARZ ZGEOSZENIA podlega zwrotowi (oryginat) podmiotowi ubiegajacemu sie o
wsparcie bezposrednio lub korespondencyjnie.

§ 6 Weryfikacja potencjalnych wnioskodawcow

1. Jesli zostat zgtoszony zamiar realizacji operacji wtasnej przez potencjalnego wnioskodawce,
pracownicy Biura LGD w oparciu o ztozone przez ten podmiot dokumenty w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia przyjmowania zgtoszen dokonuja oceny, czy jest on uprawniony do wsparcia, tj. spetnia
definicje beneficjenta okreslona w § 3 rozporzadzenia LSR.

2. Weryfikacji spetnienia definicji beneficjenta dokonuje sie na podstawie Karty weryfikacji potencjalnych
wnioskodawcow stanowiacej zatacznik nr 5 do niniejszej procedury.

3. Ocena spetnienia przez potencjalnego wnioskodawce definicji beneficjenta okreslonej w § 3
rozporzadzenia LSR jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

§ 7 Informacja o wynikach weryfikacji potencjalnych wnioskodawcéw

1. Niezwtocznie po zakonczeniu weryfikacji zgtoszen zamiaru realizacji operacji wtasnej LGD informuje
na pismie potencjalnych wnioskodawcow o wynikach tej weryfikacji. Pismo, ktorego wzoér stanowi
zatacznik nr 6 do niniejszej procedury zawiera:

a) w przypadku spetnienia definicji beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzadzenia LSR — potwierdzenie

tego faktu wraz z informacjg o planowanym naborze wnioskow o tematyce okreslonej dla operacji
wiasnej ze wskazaniem przyblizonego terminu ogtoszenia naboru oraz pouczenie o mozliwosci ztozenia
wniosku o przyznanie wsparcia w tym naborze.

b) w przypadku niespetnienia definicji beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzadzenia LSR — potwierdzenie

tego faktu wraz z uzasadnieniem oceny.

2. Poza informacjami przekazanymi potencjalnym wnioskodawcom LGD kazdorazowo informuje o
wynikach ich weryfikacji oraz dalszym trybie postepowania w tamach ogtoszonego zamiaru realizagji
operacji wiasnej na swojej stronie internetowe;j.

§ 8 Ogtoszenie naboru na realizacje zakresu operacji wtasnej przez podmioty inne jak LGD.

1. W przypadku, gdy co najmniej jeden podmiot spetnit definicje beneficjenta okreslona w § 3
rozporzadzenia LSR, nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia dokonania oceny potencjalnych
wnioskodawcow, LGD ogfasza nabdr wnioskow o udzielenie wsparcia na operacje odpowiadajace
tematyce operacji wtasnej.

2. Proces ogtoszenia, oceny i wyboru operacji odbywa sie na zasadach okreslonych w ,Procedurze oceny
i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD”".

§ 9 Ocena i wybdr operacji wtasnej LGD



1. Jesli w terminie, o ktorym mowa w §5 zaden uprawniony potencjalny wnioskodawca nie ztozyt
zamiaru realizacji operacji wiasnej, lub w przypadku, gdy ocena wszystkich potencjalnych
wnioskodawcow, ktorzy zgtosili zamiar realizacji operacji wtasnej  jest negatywna, Biuro LGD
zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o tym, ze zaden podmiot inny niz LGD uprawniony
do wsparcia, nie zgfosit zamiaru realizacji operacji wiasne;j.

2. Po zamieszczeniu informacji, o ktérej mowa w ust. 1, Zarzad, przy pomocy Biura, wypetnia wniosek o
realizacje operacji wtasnej LGD (pracujac na obowigzujagcym formularzu udostepnionym przez ARIMR
dla poddziatania 19.2) wraz z wszystkimi zatacznikami do tego wniosku oraz kompletuje dokumenty
niezbedne do dokonania oceny operacji wiasnej przez Rade LGD. Wniosek przedktadany jest
Przewodniczacemu Rady w formie papierowej podpisanej zgodnie z zasadami reprezentacji
obowiazujacymi w LGD oraz w formie elektronicznej na ptycie CD.

3.0peracja wfasna LGD objeta wnioskiem musi by¢ tozsama z operacja, ktora zostata opisana
w umieszczonej na stronie internetowej LGD informacji, o ktorej mowa w § 4 niniejszej Procedury.

4. Zwotanie posiedzenia Rady nastepuje zgodnie z trybem okreslonym w pkt. lll.1 Procedury oceny i
wyboru operacji realizowane przez podmioty inne niz LGD.

5. Ocena i wybor operacji wiasnej odbywa sie na zasadach opisanych w Regulaminie Rady, ze
szczegolnym uwzglednieniem zapisow dotyczacych oceny wnioskow i wyboru operacji oraz ustalania
kwot wsparcia.

6. Operacja wtasna nie podlega weryfikacji wstepnej.

7. Ocena operacji wtasnej polega na: ocenie zgodnosci operacji z LSR oraz ocenie operacji wedtug

obowiazujacych w LGD lokalnych kryteridw wyboru.

8.Rada w pierwszej kolejnosci dokonuje oceny zgodnosci operacji wiasnej z LSR na podstawie
obowiazujacej dla wszystkich typow dziatan Karty oceny zgodnosci operacji z LSR stanowigcej zatacznik
nr7do niniejszej procedury.

9. W przypadku uznania operacji wtasnej za zgodna z LSR Rada przystepuje do oceny punktowej stosujac
lokalne kryteria wyboru operacji wiasnej LGD, na podstawie danych z wniosku o jej realizacje, a takze
fiszki projektowej (kryteria wyboru operacji wtasnych stanowia zatacznik nr 3 do niniejszej Procedury).

10.Zasady podejmowania decyzji o wyborze operacji, w tym m.in. sposob ich dokumentowani, tryb
gtosowania, wytaczenia z oceny okresla Regulamin Rady. Wzory uchwaty o zgodnosci operacji wiasnej z
LSR oraz jej wybraniu badz nie wybraniu do realizacji w ramach LSR znajduja sie w zatgczniku nr 3 do
Regulaminu Rady.

11. Operacja jest uznana za wybranag, jezeli jest zgodna z LSR oraz uzyskata co najmniej minimalna liczbe
punktow
w ramach oceny zgodnosci operacji wtasnej z lokalnymi kryteriami wyboru.

§20 Informacja o wynikach wyboru operacji wiasnej LGD

1. W ciagu 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji wiasnej do dofinansowania LGD zamieszcza na
swojej stronie internetowej:



- informacje o wynikach wyboru operacji wiasnej LGD wraz z zataczona uchwatg w sprawie wyboru oraz
protokotem
z posiedzenia Rady

- informacje, iz decyzja Rady jest ostateczna i nie podlega procedurze odwotawcze;.

§ 11 Ztozenie wniosku o udzielenie wsparcia na realizacje operacji wfasnej do SW

1. Jezeli w wyniku oceny na podstawie lokalnych kryteriow wyboru operacja zostata wybrana przez Rade
do dofinansowania, LGD jest uprawnione do ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia do Samorzadu
Wojewddztwa.

2. Wraz z wnioskiem o udzielenie wsparcia, LGD przekazuije:

- dokumentacje potwierdzajaca wybor operacji wiasnej przez Rade LGD (protokdt wraz z uchwatami
dotyczacymi wyboru)

- dokumentacje potwierdzajaca fakt, iz zaden podmiot nie ztozyt zamiaru realizacji operacji witasnej
zgodnie z §5 niniejszej procedury ( oswiadczenie Zarzadu LGD) lub w przypadku wptyniecia do Biura
LGD zamiaru realizacji operacji wtasnej dokumentacje potwierdzajaca niespetnienie przez zaden
podmiot definicji beneficjenta okreslona w § 3 rozporzadzenia LSR ( kopie kart weryfikacji potencjalnych
wnioskodawcow oraz kopie pism do wnioskodawcow, o ktérych mowa w §7)



